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 لصٌثٌ

حخٍثو هضق اىػٌاغث اىخػطًف ةاىٍتادئ كاٍداب كاُسلاؽ اّغلاٌٌث اىٍِتع اُغاس ىػيوؾ اىفطد، 

اىٍهٌِث كاُسلاكٌث في غلاكث اىٍوظف ٌع زٌلائه كرؤغائه، كاىخي كُشط اىلًٌ، ٌع حػظًظ اىلًٌ 

حِصرج حرج إطار حٌٍِث ركح اىٍػئوىٌث، كالاىخظاـ ةها ٌع حػظًظ ثلث اىػٍلاء ةاىشصٌات اىخي حلصٌها 

 اىخٍػٌث، كاىػٍو غيى ٌهافرث اىفػاد ةشخى ضورة.

 

 

 اىِطاؽ

كٌَ ىهً غلاكات حػاكصًث كحطوغٌث  حرصد هضق اىػٌاغث اىٍػؤكىٌات اىػاٌث غيى نافث اىػاٌيٌَ

 .في اىخٍػٌث، كًػخثِى ٌَ ذىم ٌَ حطصر ىهً غٌاغات غيوؾ كظٌفٌث ساضث كفلان ىُِظٍث
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 اىتٌاف

 حغٍَ اىخٍػٌث كاىػاٌيٌَ ةها كنو ٌا ًختػها غيى ذصة الاىخظاـ ةػ:

: اىِظاهث:     أكلان

 .اىخطفع غَ نو ٌا ًشو ةشطؼ اىوظٌفث 

  .حشطٌص ككج اىػٍو ُداء اىواحتات اىوظٌفٌث 

 .اىػٍو سارج ككج اىػٍو ٌخى ٌا طيب ذىم كفلان ىٍطيرث اىخٍػٌث 

  .سصٌث أهصاؼ اىخٍػٌث اىخي ًػٍو ةها كغاًخها 

  .اّىٍاـ ةاُُظٍث كاىيوائد كحطتٌلها دكف حخاكز أك اهٍاؿ 

 اىخريي ةاىِظاهث في أم حرلٌق رغٍي ًشارؾ فٌه أك دغول كغائٌث. 

  .ًَاحشاذ اّحطاءات اىطغٌٍث ىغٍاف غطًث اىٍػيوٌات اىششطٌث ىَسط 

 .حوسي اىٍوعوغٌث في حططفاحه ٌَ سلاؿ اىػٍو ةرٌادًث كدكف حٌٌٍظ 

 

: اىواحتات حخاق اىٍػخفٌصًَ كاىػٍلاء:      ثاٌُان

 .اذخطاـ ذلوكهً كٌطاغاة ٌطاىرهً دكف اغخثِاء كاىخػاٌو ٌػهً ةرػَ كىتاكث 

  ثلخه غتط اىِظاهث.اىػػي ىهػب 

 .اىخخاكب ٌػهً كفق اىػيوؾ اىػيًٌ في نو اُغٍاؿ ةٍا ًخفق ٌع اُُظٍث كاىخػيٌٍات 

 .اىخػاٌو ٌع اىوثائق كاىٍػيوٌات اىششطٌث ةػطًث حاٌث كفلان ىُِظٍث كاىخػيٌٍات 

 الاٌخِاع غَ أم غٍو ًؤثط غيتان غيى اىثلث اىوظٌفٌث. 
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: اىٍرظورات اىػاٌث:  ثاىثان

  غيى اىػاٌيٌَ إغاءة اغخػٍاؿ اىػيطث اىوظٌفٌث كاغخغلاؿ اىِفوذ، ةلتوؿ أك طيب ًرظط

 اىطشوة أك ارحهاب أم ضورة ٌَ اىطور اىٍِطوص غيٌها في ُظاـ ٌهافرث اىطشوة.

  .ًرظط غيى اىػاٌيٌَ اىخظكًط أك أم ضورة ٌَ ضورة 

   ٌوافلث ًرظط غيى اىػاٌيٌَ اىخٍع ةٌَ كظٌفخٌَ كٌٍارغث أسطل دكف اىرطوؿ غيى

 ٌػتلث ةضىم.

   ًرظط غيى اىػاٌيٌَ الاشخطاؾ في اىشهاكل اىخٍاغٌث أك رفع شهاكل نٌصًث عص أششاص

 أك حهات.

  ًرظط غيى اىػاٌيٌَ حٍع اىوثائق أك اىػٌِات أك اىٍػيوٌات اىششطٌث غَ أم ششص إلا أف

 .حهوف في إطار ُظاٌي كعٍَ ٌخطيتات اىػٍو اىغطكرًث

 ىٍػيوٌات اىػطًث أك اىوثائق أك اىٍػخِصات اىخي حرٍو طاةع ًرظط غيى اىػاٌيٌَ افشاء ا

اُهٌٍث كاىػطًث كاىخي ذطو غيٌها ةػتب كظٌفخه ذخى ةػص اُخهاء اىػلاكث اىخػاكصًث 

 ٌػهً ٌاىً ًهَ اىهشف غِها ٌػٍوذان ةه ضطاذث ةٍوحب اُُظٍث.

 ًد في ًرظط غيى اىػاٌيٌَ اّفطاح ىوغائو اّغلاـ ةأم ٌصاسيث أك حػيٌق أك حطط

 ٌوعوغات لازاىج حرج اىصراغث أك اىخرلٌق، أك غتط أم ٌَ كغائو اىخواضو الاحخٍاغي.

  ًرظط غيى اىػاٌيٌَ حوحٌه أم ٌَ اىِلص أك اىيوـ إىى اىٍٍيهث أك أم ذهوٌث سارحٌث، غتط أم

 كغٌيث ٌَ كغائو اّغلاـ اىصاسيٌث أك اىشارحٌث.

 ى أم سطاةات أك ةٌاف ًِاهظ غٌاغث ًرظط غيى اىػاٌيٌَ اضصار أك ُشط أك اىخوكٌع غي

 .اىٍٍيهث أك ًخػارض ٌع أُظٍخها اىػٌاغٌث كٌطاىرها
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: اىهصاًا كالاٌخٌازات  راةػان

  ًرظط غيى اىػاٌيٌَ كتوؿ اىهتات أك الاٌخٌازات أك اىشصٌات اىخي حػطض غيٌهً ةشهو

 ٌتاشط أك غٌط ٌتاشط أك أم ٌٌظة ًهوف ىها حأثٌطان غيى ُظاهخه.

  اىػاٌيٌَ كتوؿ أم حهطًً أك هصًث أك حائظة ٌَ أم حهات سارحٌث دكف ًرظط غيى

 اىرطوؿ غيى ٌوافلث رغٌٍث ٌَ اىخهث اىٍشطفث.

   ٌَ ًرظط غيى اىػاٌيٌَ كتوؿ أم حػهٌلات أك سطوٌات غيى اىٍشخطًات اىشاضث

 اىٍوردًَ اىضًَ ىصًهً ٌػاٌلات ٌع اىخٍػٌث.

  غيٌها ةرهً غٍيهً ىيرطوؿ غيى ًرظط غيى اىػاٌيٌَ اغخشصاـ أم ٌػيوٌث ذطيوا

 .سصٌث أك ٌػاٌيث ساضث ٌَ أم حهث

 

: اغخشصاـ اىخلٌِث     :ساٌػان

 ةروزحه اىخي اىخلٌِث غيى اىػاٌيٌَ احشاذ حٌٍع الاحطاءات اىلازٌث ىيٍرافظث غيى اُحهظة 

 .غيٌه كغهصة

  ِػٌق ٌع اىلػً ًيخظـ اىػاٌيٌَ ةػصـ حرٌٍو ةطاٌج أك حطتٌلات غيى الاحهظة إلا ةػص اىخ

 اىٍػِي ةضىم.

   ًيخظـ اىػاٌيٌَ ةػصـ اغخشصاـ اُحهظة إلا ُغطاض اىػٍو، كغصـ حشظًَ ٌػيوٌات ىٌػج

 ٌَ عٍَ اىػٍو.

    ًيخظـ اىػاٌيٌَ ةاىٍرافظث غيى ٌػيوٌات اىصسوؿ اىشاضث ةهً كاىٍػيوٌات اىػطًث

 اىٍوحودة في اُحهظة اىشاص ةهً.
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: اىخػاٌو ٌع الاُخطُج     :غادغان

  غيى اىػاٌيٌَ اىضًَ حخوافط ىصًهً إٌهاٌُث اىوضوؿ إىى شتهث الاُخطُج الاىخظاـ ةاغخشصاـ

 اىشتهث ُغطاض اىػٍو.

  .ًيخظـ اىػاٌيٌَ ةشطكط كٌخطيتات ذلوؽ اىٍيهٌث اىفهطًث ىيتطاٌج كاىٍيفات 

   ًيخظـ اىػاٌيٌَ ةػصـ حرٌٍو أم ٌواد ٌشيث ةاٍداب كاُغطاؼ أك أم ُشاط غٌط ُظاٌي

 .ًػاكب ةٍوحتها ٌطحهته

  ًيخظـ اىػاٌيٌَ اىضًَ سطص ىهً ةطًص اىهخطكُي غصـ اغخشصاٌه ُّشاء رغائو لا حخػيق

ةاُغٍاؿ اىٍِوطث ةهً، كغصـ فخد أم رغاىث ٌَ ٌطصر غٌط ٌػطكؼ إلا ةػص اىخِػٌق ٌع 

 ىلػً اىٍػِي ةضىما

: ٌهافرث اىفػاد:  غاةػان

  ًيخظـ اىػاٌيٌَ أف ًفطروا سطٌا ىيخٍػٌث غَ أم ذاىث حػارض ٌطاىد ذاىث أك ٌرخٍيث، كأف

لا ًشارؾ في أم كطار ًؤثط ةشهو ٌتاشط أك غٌط ٌتاشط غيى حطغٌه أم غلص ًهوف أذص اكطةائه 

 .ططؼ فٌه

 ِي غَ أم حخاكز ىُِظٍث كاىخػيٌٍات اىِافضة ًخوحب غيى اىػاٌيٌَ اّةلاغ سطٌا ىيلػً اىٍػ

اىخي ًطيع غيٌها سلاؿ غٍيه، كاةلاغ اىخهات اىٍشخطث غَ أم فػاد غيً ةه أثِاء كظٌفخه 

 كذىم في غتٌو حهود ٌهافرث اىفػاد

 

 

 



 

 

 

 جهعية وقير للذرنات الإنسانية
 نسجلة في الهركز الوطني لتنهية القطاع غير الربحي

 1000697300برقم ترديص  
Waqir2025@gmail.com  

 

 الهشفوعات :    برون                                 هـ91/91/9116:  الرقم :                                              التاريخ 

: اىخظاـ اىخهث ىيٍوظف  :ثاٌِان

 كحػطًف غيى اّدارة اىخِفٌضًث في اىخٍػٌث ُشط هضق اىػٌاغث في ٌوكػها الاىهخطكُي ،

 اىػاٌيٌَ ةها كإةلاغهً ةأُه ًخب غيٌهً الاىخظاـ ةأذهاٌها.

  غيى اّدارة اىخِفٌضًث في اىخٍػٌث حهٌئث ةٌئث غٍو آٌِث كضرٌث ىيػاٌيٌَ حيتي اىٍخطيتات

 . اُغاغٌث ُداء غٍيهً، كحطتٌق اُُظٍث كاىيوائد كاىلطارات ةػصاىث كإُطاؼ دكف حٌٌٍظ

 اىٍػؤكىٌات

حطتق هضق اىػٌاغث عٍَ أُشطث اىخٍػٌث كغيى حٌٍع اىػاٌيٌَ اىضًَ ًػٍيوف حرج إدارة 

كاشطاؼ اىخٍػٌث الاطلاع غيى اُُظٍث اىٍخػيلث ةػٍيهً كغيى هضق اىػٌاغث كاّىٍاـ ةها 

كاىخوكٌع غيٌها، كالاىخظاـ ةٍا كرد فٌها ٌَ أذهاـ غِص أداء كاحتاحهً كٌػؤكىٌاحهً اىوظٌفٌث. 

اىٍوارد اىتشطًث ُشط اىوغي ةثلافث كٌتادئ اىػيوؾ اىوظٌفي كاسلاكٌات اىوظٌفث  كغيى إدارة

 كحظكًص حٌٍع اّدارات كاُكػاـ ةِػشث ٌِه. 

 اغخٍاد ٌخيع اّدارة

                          اىٍِػلص  ( 3 ٍرغط ركً )ة ككٌطحً اغخٍاد هضق اىػٌاغث في احخٍاع ٌخيع إدارة حٍػٌث 

 .ـ1611/ 64/ 91هػ اىٍوافق 9114/ 91/ 91ةخارًز 

 

 


