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 . اىٍلػٌث واىهػف1

حهػف هؼه اىفٌاـث إىى حِـًٌ قٍيٌث الاضخفاظ ةوذائق وٌفخِػات وـشلات اىشٍكٌث ةٍغخيف 

أشهاىها )وركٌث وإىهخؽوٌُث( وحطػًػ اىٍػد اىؾٌٌِث اىلازٌث ىطفـها، وآىٌث إحلافها ةكػ اُخهاء اىطاسث 

 إىٌها وُـاٌاً، ةٍا ًطلق:

 الاٌخرال ىلأُـٍث واىيوائص اىٍِـٍث ىيكٍو الأهيي واىٍطاـتث واىغؽًتث وضٍاًث اىتٌاُات. •

ٌَ علال حوفؽ اىفشلات قِػ ضٍاًث ضلوق اىشٍكٌث واىٍختؽقٌَ واىٍفخفٌػًَ واىكاٌيٌَ  •

 اىطاسث إىٌها )حػكٌق، حلاضٍ، ٌفاءىث(.

 حليٌو اىٍغاؼؽ اىٍؽحتؽث ةخؽانً وذائق ىً حكػ هِاك ضاسث كاُوٌُث أو حشغٌيٌث ىطفـها. •

ضٍاًث عطوضٌث وـؽًث اىتٌاُات اىشغطٌث ىيٍختؽقٌَ واىٍفخفٌػًَ واىكاٌيٌَ، وقػم  •

 الاضخفاظ ةها لأنرؽ ٌَ اىلازم.

ارـث ةٌَ سٌٍف إدارات اىشٍكٌث وعٍان إحلاف اىوذائق ةؽؽًلث آٌِث لا حفٍص حوضٌػ اىٍٍ •

 ةاـخؽساقها أو إـاءة اـخغػاٌها.

 . ُؽاق اىخؽتٌق2

حفؽي هؼه اىفٌاـث قيى سٌٍف اىوذائق واىفشلات واىٍفخِػات اىخي حِشئها اىشٍكٌث أو حفخيٍها 

ةؽًػ إىهخؽوُي، كواقػ ةٌاُات، وـائػ أو حطخفؾ ةها، أًاً ناُج وـٌيث ضفـها )وركٌث، إىهخؽوٌُث، 

حغؾًَ، ـطاةث إىهخؽوٌُث(، وقيى سٌٍف اىكاٌيٌَ واىٍخؽوقٌَ وأقغاء ٌشيؿ الإدارة واىيشان 

 .واىٍخكاكػًَ اىؼًَ ًخكاٌيون ٌف وذائق اىشٍكٌث
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 . اىخكؽًفات3

في  اىوذٌلث/اىفشو: أي ٌكيوٌث ٌفشيث، وركٌاً أو إىهخؽوٌُاً، حُِشئها اىشٍكٌث أو حفخيٍها •

 ـٌاق أقٍاىها.

 ٌػة الاضخفاظ: اىفخؽة اىؾٌٌِث اىػٌُا اىواسب الاضخفاظ ةاىوذٌلث علاىها كتو سواز إحلافها. •

ِهي وسود اىوذٌلث أو ًشكيها غٌؽ كاةيث ىيلؽاءة أو الاـخؽساع ُهائٌاً. • ًُ  الإحلاف: الإسؽاء اىؼي 

ةػقوى كغائٌث أو  إًلاف ٌؤكج لإحلاف أي وذٌلث كػ حهون ذات ضيث: اىخكيٌق اىلاُوُي  •

 حطلٌق أو ٌؽاسكث ركاةٌث كائٍث أو ٌخوككث، إىى ضٌَ زوال ـتته.

ٌاىم اىوذٌلث: الإدارة أو اىشهث اىٍفؤوىث قَ إُشاء اىوذٌلث أو اـخلاٌها وٌخاةكث دورة  •

 ضٌاحها.
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 . حطٌِف اىوذائق4

ف وذائق اىشٍكٌث إىى اىفئات اىؽئٌفٌث اىخاىٌث لأغؽاض حطػًػ ٌػة   الاضخفاظ:حُطَِّ

اىوذائق اىخأـٌفٌث واىطونٌٍث )اىلائطث الأـاـٌث، ٌطاعؽ ٌشيؿ الإدارة، اىفشلات اىؽـٌٍث  •

 واىخؽاعٌص(.

اىفشلات اىٍاىٌث واىٍطاـتٌث )اىلٌود اىٍطاـتٌث، اىلوائً اىٍاىٌث، اىفواحٌؽ، ـِػات اىلتظ  •

 واىطؽف(.

 حفاكٌات اىختؽقات اىٍغططث(.ـشلات اىختؽقات واىٍختؽقٌَ )الإًطالات، ةٌاُات اىٍختؽقٌَ، ا •

 ـشلات اىٍوارد اىتشؽًث )ٌيفات اىٍوؿفٌَ، اىكلود، اىفشلات اىخأٌٌٌِث واىؽاحتٌث(. •

 كلود والاحفاكٌات ٌف اىٍوردًَ واىشؽناء واىشهات اىٍاُطث.اى •

 اىفشلات اىلاُوٌُث واىغؽًتٌث واىخؽاعٌص اىؽـٌٍث. •

 اىٍؽاـلات الإدارًث واىتؽًػ الإىهخؽوُي. •

 اىٍفخفٌػًَ واىتؽاٌز واىٍشارًف.ـشلات  •

 اىفشلات الإىهخؽوٌُث وكواقػ اىتٌاُات واىِفظ الاضخٌاؼٌث. •
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 . سػول ٌػد الاضخفاظ ةاىوذائق5

ًوعص اىشػول اىخاىي اىطػ الأدُى ىٍػة الاضخفاظ ةهو فئث ٌَ اىوذائق، وؼؽًلث الإحلاف اىٍوضى 

ادًاً، وًشب ٌؽاةلخها ٌف أي ٌػد أؼول ةها ةكػ اُخهاء اىٍػة. وحُكػ هؼه اىٍػد ضػاً أدُى اـخؽش

 حفؽعها الأُـٍث اىٍطيٌث اىِافؼة كتو اىخؽتٌق:

 ؼؽًلث الإحلاف ٌػة الاضخفاظ أٌريث اىفئث

اىوذائق اىخأـٌفٌث 

 واىطونٌٍث

اىلائطث الأـاـٌث، اىخؽاعٌص، ٌطاعؽ 

 ٌشيؿ الإدارة واىشٍكٌث اىكٍوٌٌث

 لا ًِؽتق دائً )لا حُخيف(

اىلوائً اىٍاىٌث 

اىفِوًث اىٍػكلث 

 وحلارًؽ اىٍؽاسكث

اىلوائً اىٍاىٌث، حلارًؽ ٌؽاسكي 

 اىطفاةات اىغارسٌٌَ

ـِوات نطػ  11دائً أو 

 أدُى

إحلاف آٌَ ةكػ اُلغاء 

 اىٍػة

اىفشلات اىٍطاـتٌث 

 اىخفطٌيٌث

اىلٌود اىٌوٌٌث، ـِػات اىلتظ 

 واىطؽف، اىفواحٌؽ، نشوف اىتِوك

ـِوات ٌَ ُهاًث  11

 اىفِث اىٍاىٌث

ٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو ح

 آٌَ )إىهخؽوُي(

إًطالات وـشلات 

 اىختؽقات

إًطالات اىختؽع، ـشلات اىٍختؽقٌَ، 

 احفاكٌات اىختؽع اىٍغطص

ـِوات ٌَ حارًظ  11

 اىختؽع

حٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو 

 آٌَ )إىهخؽوُي(

ٌيفات اىٍوؿفٌَ 

 )أذِاء اىغػٌث وةكػها(

اىكلود، اىخلٌٌٍات، اىفشلات 

 اىٍؽاـلات اىوؿٌفٌثاىخأدًتٌث، 

ـِوات  5ٌػة اىغػٌث + 

 ةكػ اُخهائها

حٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو 

 آٌَ )إىهخؽوُي(

اىفشلات اىخأٌٌٌِث 

 واىؽاحتٌث

نشوف اىؽواحب، ـشلات اىخأٌٌِات 

 الاسخٍاقٌث

حٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو  ـِوات 11

 آٌَ )إىهخؽوُي(

ث، قلود اىٍوردًَ، احفاكٌات اىشؽان اىكلود والاحفاكٌات

 قلود الإًشار

ـِوات  5ٌػة اىكلػ + 

 ٌَ حارًظ الاُخهاء

حٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو 

 آٌَ )إىهخؽوُي(

اىفشلات اىلاُوٌُث 

 واىغؽًتٌث

الإكؽارات اىغؽًتٌث، اىٍؽاـلات ٌف 

 اىشهات اىؽكاةٌث، اىلغاًا واىٍِازقات

ـِوات، أو ضخى  11

اُخهاء اىلغٌث أًهٍا 

 أؼول

إحلاف آٌَ ةكػ ٌوافلث 

 اىشهث اىلاُوٌُث
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ـشلات اىٍفخفٌػًَ 

 واىتؽاٌز

ٌيفات ؼيتات اىٍفاقػة، حلارًؽ 

 اىٍشارًف، ـشلات ضؽف اىٍفاقػات

ـِوات ٌَ إغلاق  5

 اىٍيف أو اىٍشؽوع

حٍؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو 

 آٌَ )إىهخؽوُي(

ٌطاعؽ ىشِث اىخػكٌق، ىشِث الاـخرٍار،  ٌطاعؽ اىيشان اىػاعيٌث

 ىشِث اىطونٍث

ؾًق/ضؽق )وركي(، ٌطو حٍ ـِوات 11

 آٌَ )إىهخؽوُي(

اىٍؽاـلات الإدارًث 

واىتؽًػ الإىهخؽوُي 

 اىكام

ضؼف دائً ٌَ الأُـٍث  ـِوات 3ـِخان إىى  ٌؽاـلات داعيٌث وعارسٌث غٌؽ سوهؽًث

 واىِفظ الاضخٌاؼٌث

اىِفظ الاضخٌاؼٌث 

 ىلأُـٍث الإىهخؽوٌُث

ُفظ اضخٌاؼٌث دورًث ىلواقػ اىتٌاُات 

 والأُـٍث

ـٌاـث اىِفظ  ةطفب

الاضخٌاؼي )قادة ـِث 

 إىى ذلاث ـِوات دوران(

ٌطو آٌَ وفق دورة 

 الاـختػال

ؼيتات اىخوؿٌف غٌؽ 

 اىٍلتوىث

لتيوا ًُ ـِث واضػة ٌَ حارًظ  اىفٌؽ اىؼاحٌث ىٍخلػٌٌَ ىً 

 إغلاق اىؽيب

 ٌطو آٌَ / حٍؾًق

 

در قَ اىشهات اىؽكاةٌث ٌلاضـث: في ضال حكارض اىٍػد اىواردة أقلاه ٌف أي ُص ُـاٌي ٌيؾم ضا

ق اىٍػة الأُـٍث الأؼول.  اىٍغخطث ةاىكٍو الأهيي أو اىؾناة واىغؽًتث أو ضٍاًث اىتٌاُات، حُؽتَّ
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 . ٌتادئ الاضخفاظ ةاىوذائق6

 لا ًشوز إحلاف أي وذٌلث كتو اُلغاء ٌػة الاضخفاظ اىٍطػدة ىها في اىشػول أقلاه. •

آٌِث حطٍي ٌَ اىخيف واىطؽًق واىؽؼوةث واىوضول غٌؽ حُطفؾ اىوذائق الأضيٌث )اىوركٌث( في أٌانَ  •

 اىٍطؽح ةه.

ِث، ٌف حطهً في اىطلاضٌات وـشو دعول وُفظ  • ٌّ حُطفؾ اىوذائق الإىهخؽوٌُث في أُـٍث ٌؤ

 اضخٌاؼٌث دورًث.

طخفؾ ةاىوذائق ذات اىتٌاُات اىشغطٌث )ىيٍختؽقٌَ، اىٍفخفٌػًَ، اىٍوؿفٌَ( ىٍػة أؼول ٌَ  • ًُ لا 

 ىغؽض ٌِها أو اىوفاء ةالاىخؾام اىِـاٌي.اىلازم ىخطلٌق ا

ًشب فهؽـث اىوذائق )وركٌاً وإىهخؽوٌُاً( ةؽؽًلث حفٍص ةاىوضول إىٌها ةفؽقث قِػ اىطاسث )حػكٌق،  •

 اـخففار ٌختؽع، ؼيب ركاةي(.

 . اىخكيٌق اىلاُوُي7

ث سارًث أو في ضال وسود دقوى كغائٌث كائٍث أو ٌخوككث، أو حطلٌق رـٍي، أو ٌؽاسكث ركاةٌ

ق فوراً قٍيٌث إحلاف أي وذٌلث ذات ضيث ةاىٍوعوع، ضخى ىو اُلغج ٌػة الاضخفاظ  ٌطخٍيث، حُكيَّ

اىٍلؽرة ىها، وذىم ضخى ضػور كؽار نخاةي ٌَ الإدارة اىلاُوٌُث أو ٌشيؿ الإدارة ةؾوال ـتب 

 اىخكيٌق.

ي" ٌهخوب ىشٌٍف حخوىى الإدارة اىلاُوٌُث أو ٌَ ًِوب قِها إضػار إشكار "حكيٌق كاُوُ •

 الإدارات اىٍكٌِث قِػ ُشوء أي ضاىث ٌَ هؼا اىِوع.

فخرِى ٌا ًشٍيه اىخكيٌق اىلاُوُي ٌَ دورة الإحلاف اىػورًث إىى ضٌَ رفكه رـٌٍاً. • ًُ 
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 . إسؽاءات الإحلاف8

 اىٍوافلث قيى الإحلاف

كػ ٌاىم اىوذٌلث )الإدارة اىٍكٌِث( كائٍث ـِوًث ةاىوذائق اىخي اُلغج ٌػة  .1 الاضخفاظ ةها ًُ

 وٌؤهيث ىلإحلاف.

حُؽاسَف اىلائٍث ٌَ الإدارة اىٍاىٌث أو الإدارة اىلاُوٌُث أو ىشِث اىخػكٌق ىيخأنػ ٌَ قػم وسود  .2

 حكيٌق كاُوُي أو ضاسث حشغٌيٌث ٌفخٍؽة.

كخٍػ الإحلاف نخاةٌاً ٌَ اىشهث اىٍغوّىث )اىٍػًؽ اىخِفٌؼي أو ىشِث اىخػكٌق ةطفب  .3 ًُ

 كتو اىخِفٌؼ.اىطلاضٌات اىػاعيٌث( 

ق نو إحلاف في "ـشو الإحلاف" )اىٍؽفق( ٌوعطاً ُوع اىوذٌلث واىفخؽة اىؾٌٌِث اىخي  .4 وذَّ ًُ

 حغؽٌها وحارًظ الإحلاف وؼؽًلخه واىٍفؤول قِه.

 ؼؽق الإحلاف اٌٍَ

اىوذائق اىوركٌث: اىخٍؾًق أو اىطؽق أو إقادة اىخػوًؽ اٌٍَ، ةطٌد ًخكؼر إقادة حشٌٍكها أو  •

 كؽاءحها.

ذائق الإىهخؽوٌُث: اىٍطو اٌٍَ/ ةٍا ًٍِف الاـخؽساع، وىٌؿ ٌشؽد اىِلو إىى "ـيث اىو •

 اىٍطؼوفات".

فخغِى قِها: اىٍفص اىهاٌو أو اىخػٌٌؽ اىفكيي  • ًُ وـائػ اىخغؾًَ )أكؽاص ضيتث، ذوانؽ( اىخي 

 كتو اىخغيص ٌِها أو اىختؽع ةها.
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ق قيٌها دورة إحلاف ٌِفطيث ٌخو • افلث ٌف دورة اـختػال اىِفظ اىِفظ الاضخٌاؼٌث: حُؽتَّ

 الاضخٌاؼٌث، ةطٌد لا حتلى ُفغث ٌَ وذٌلث أُحيفج أضلًا.

في ضال الاـخكاُث ةشهث عارسٌث ٌخغططث ىلإحلاف، ًشب اىخكاكػ ٌكها ةٍوسب احفاكٌث  •

 ـؽًث، واىططول قيى "شهادة إحلاف" رـٌٍث ٌِها.

 . أٌَ وضٍاًث اىوذائق كتو الإحلاف9

ِث ًلخطؽ اىوضول حُطفؾ اىوذائق  • ٌّ اىوركٌث اىطفاـث )اىٍاىٌث، اىشغطٌث( في عؾائَ أو غؽف ٌؤ

 إىٌها قيى اىٍغوّىٌَ.

ػ ضلاضٌات اىوضول إىٌها ضفب ٌتػأ "اىطاسث إىى  • ٌَّ ؽ اىوذائق الإىهخؽوٌُث اىطفاـث، وحُل حُشفَّ

 اىٍكؽفث".

طـؽ إعؽاج أي وذٌلث أضيٌث ٌَ ٌلؽ اىشٍكٌث دون إذن رـٍي وحوذٌق ذىم. • ًُ 

 . الأدوار واىٍفؤوىٌات11

 ٌشيؿ الإدارة

 اقخٍاد هؼه اىفٌاـث وسػول ٌػد الاضخفاظ، واىتج في أي اـخرِاءات سوهؽًث.

 الإدارة اىٍاىٌث

حؽتٌق اىفٌاـث قيى اىفشلات اىٍاىٌث واىٍطاـتٌث، وإقػاد كوائً الإحلاف اىفِوًث ىيوذائق اىٍاىٌث 

 ةاىخِفٌق ٌف اىٍػكق اىغارسي.

 اىلاُوٌُث / اىٍفخشار اىلاُوُيالإدارة 
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إضػار ورفف أواٌؽ اىخكيٌق اىلاُوُي، وٌؽاسكث كوائً الإحلاف كتو اقخٍادها، واىخأنػ ٌَ اىخوافق 

 ٌف الأُـٍث اىِافؼة.

 اىٍوارد اىتشؽًث وحلٌِث اىٍكيوٌات

ف حؽتٌق اىفٌاـث قيى ٌيفات اىٍوؿفٌَ والأُـٍث الإىهخؽوٌُث وكواقػ اىتٌاُات، وحِفٌؼ الإحلا

 اٌٍَ ىيِفظ الإىهخؽوٌُث.

 ٌاىهو اىوذائق في نو إدارة

ٌخاةكث دورة ضٌاة اىوذائق اىغاضث ةإدارحهً، وإقػاد كوائً اىوذائق اىٍؤهيث ىلإحلاف في وكخها، 

 والاىخؾام ةكػم الاضخفاظ ةِفظ غٌؽ رـٌٍث عارج اىِـام اىٍكخٍػ.

 . ضالات اىؽوارئ وعؽث اـخٍؽارًث الأقٍال11

خٌاؼٌث ىيوذائق واىفشلات اىشوهؽًث )اىطونٌٍث واىٍاىٌث( في ٌوكف ةػًو آٌَ حُطفؾ ُفظ اض •

 )عارج اىٍلؽ أو ـطاةٌاً( ىيطٍاًث ٌَ اىهوارث ناىطؽًق أو اىفٌغان.

حُغختؽ إٌهاٌُث اـخؽساع اىِفظ الاضخٌاؼٌث ةشهو دوري ىيخأنػ ٌَ ـلاٌخها وكاةيٌخها  •

 ىلاـخغػام قِػ اىطاسث.

 . اىٍغاىفات12

كػ إحلاف أي وذٌلث كتو اُلغاء ٌػة الاضخفاظ ةها، أو أذِاء ـؽًان حكيٌق كاُوُي، أو دون  ًُ

اىططول قيى اىٍوافلات اىلازٌث، ٌغاىفث سفٌٍث ىهؼه اىفٌاـث حوسب اىٍفاءىث اىخأدًتٌث، وكػ 

 حخؽحب قيٌها ٌفؤوىٌث ُـاٌٌث إعافٌث ةطفب ؼتٌكث اىوذٌلث والأذؽ اىِاحز قَ إحلافها.
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 سكث اىفٌاـث وحطػًرها. ٌؽا13

حُؽاسف هؼه اىفٌاـث وسػول ٌػد الاضخفاظ اىٍؽفق ةها ةشهو دوري لا ًلو قَ ٌؽة واضػة ـِوًاً، 

كخٍػ أي حكػًو ٌَ ٌشيؿ الإدارة  ًُ أو قِػ ضػور أي حكػًو قيى الأُـٍث واىيوائص ذات اىكلاكث، و

 كتو ُفاذه.

 اىٍؽفق: ـشو الإحلاف )ٍُوذج(

اىفخؽة اىخي  وضف اىوذٌلث/اىفئث م

 حغؽٌها

اىٍفؤول قَ  ؼؽًلث الإحلاف حارًظ الإحلاف

 الإحلاف

سهث 

 الاقخٍاد
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 اىطادي قشؽ: اىٍؽاسكث واىخطػًد

ا( أو فور ضػور أي حطػًد في الأُـٍث اىطهوٌٌث اىٍخكيلث حُؽاسَف هؼه  ًً لخؽح ـِو ًُ ا ) ًً اىفٌاـث دور

 ةٍهافطث الإرهاب وحٍوًيه، أو ُخٌشث حوضٌات آىٌث اىخػكٌق لاعختار فاقيٌث ونفاًث اىفٌاـات.

 قخٍاد.قشؽ: الا اىراُي

 اقخٍاد ٌشيؿ الإدارة

                        اىٍِكلػ  ( 3 ٍطغؽ ركً )ة وكٌؽحً اقخٍاد هؼه اىفٌاـث في اسخٍاع ٌشيؿ إدارة سٍكٌث 

 م2125/ 16/ 15هـ اىٍوافق 1446/ 12/ 19ةخارًظ 

 


